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Z dokumentem powinni zapoznac sie: sedziowie, asystenci, ku-
ratorzy, kadra kierownicza oraz wszyscy pracownicy Sagdu Okrego-

wego w Lublinie.

Informacje¢ o zamieszczeniu dokumentu w SOLegis przesytaé
nalezy: przewodniczacym wydziatéw, kierownikom oddziatéw,
kuratorowi okregowemu, pelnomocnikowi ds. informacji niejaw-
nych, specjaliscie ds. zamowien publicznych, audytorowi we-
wnetrznemu, radcy prawnemu.

Zasady rozpowszech-
niania:

Udostepnianie dokumentu podmiotom zewnetrznym: opubli-
kowanie na stronie internetowej Sagdu Okregowego.

PREZES SADU Q)REGOWEGO

Zatwierdzit:




PODSTAWA PRAWNA:

» W zakresie dziatania organu Prezesa Sadu - art. 21 § 1 pkt 2) wzw. z art. 22 § 1 pkt 1) i 3)
ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. Prawo o ustroju sgdéw powszechnych (tj. Dz. U.z 2015 r.,
poz. 133, ze zm.) dalej u.p.s.p.

> Zarzadzenie Nr 0001-35 /14 Prezesa Sadu Okregowego w Lublinie z dnia 16 czerwca 2014
r. w sprawie organizacji Internetowego Portalu Orzeczen Sadu Okregowego
w Lublinie

» Zarzadzenie Nr Adm. 0-23/12 Prezesa Sagdu Okregowego w Lublinie z dn. 29 maja 2012r.
w sprawie powotania Biura Prasowego Sadu Okregowego w Lublinie

» Zarzadzenie Nr Adm. 0001-36/14 Prezesa Sgdu Okregowego w Lublinie z dnia 18 czerwca
2014 r. w sprawie organizacji Biura Prasowego Sadu Okregowego w Lublinie

> ustawa z dnia 6 wrze$nia 2001r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz. U.
z 2014r., poz. 782 ze zm.), dalej u.d.i.p.

SEOWNIK:

Anonimizacja - wszelkie czynnosci zmierzajgce do dostosowania informacji zawartych w doku-
mentach do przepiséw u.d.i.p. oraz innych obowigzujgcych przepiséw prawa.

BIP - Biuletyn Informacji Publicznej Sqgdu Okregowego w Lublinie

Biuro Prasowe Sadu - biuro powotane do kontaktéw z przedstawicielami $rodkéw masowego
przekazu w Sadzie Okregowym w Lublinie

Informacja - informacja publiczna w rozumieniu u.d.i.p.

Portal Orzeczen - portal internetowy przeznaczony do publikowania orzeczen Sadu Okregowego
w Lublinie

Prezes Sadu - Prezes Sadu Okregowego w Lublinie/wiceprezesi Sgdu Okregowego w Lublinie

Sad - Sad Okregowy w Lublinie

CZESC MERYTORYCZNA:

§1

W Sadzie wprowadza sie jednolite zasady anonimizacji dokumentéw publicznych, w tym wyda-
nych orzeczen.

§2
1. W zakresie wydanych orzeczen anonimizacji podlegajg orzeczenia, ktére sa:
a) publikowane w Portalu Orzeczen,
b) udostepniane w ramach dostepu do informacji publicznej,
c) udostepnianie srodkom spotecznego przekazu przez Biuro Prasowe Sgdu.
2. W zakresie dokumentdw publicznych anonimizacji podlegajg dokumenty ktére sg:

a) publikowane w BIP,
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b) udostepniane w ramach dostepu do informacji publicznej.
§3
Anonimizacja przeprowadzana jest w celu:
1) ujawnienia wylgcznie informacji publiczne;j,

2) ochrony débr prawnie chronionych takich jak: prywatno$¢, tajemnica przedsiebiorstwa,
informacje niejawne oraz innych tajemnic ustawowo chronionych.

§4

Szczegotowe wytyczne dotyczace anonimizacji i metod jej przeprowadzania zawarte sa
w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§5

Orzeczenia przeznaczone do publikacji powinny by¢ anonimizowane zgodnie z wytycznymi za-
wartymi w Zatgczniku nr 1 do niniejszego zarzgdzenia.

§6

Anonimizacji na zasadach okres$lonych w niniejszym zarzadzeniu podlegaja réwniez zarzgdzenia
oraz wokandy publikowane na stronie internetowej Sadu.

§7

Zasady dotyczgce anonimizacji nie dotyczg orzeczen objetych klauzulami ,tajne” i ,$cisle tajne”.

ZAYACZNIKI:

Zalacznik Nr 1 - wytyczne dotyczace anonimizacji
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Zalacznik Nr 1 do Zarzadzenia Prezesa
Nr Adm. 0001-134/15
WYTYCZNE DOTYCZACE ANONIMIZAC]I

Rodzaj anonimizowanych danych Reguly anonimizacji

OSOBY Osoby wystepujgce w treSci orzeczenia zamie-
niane sg na inicjaty. Stosowane sa reguty:

e jezeli anonimizacja jest dokonywana za po-
moca systemu informatycznego, inicjaty sg
zamieniane na litery X.Y.

e w przypadku anonimizacji recznej, imie
i nazwisko zamieniane sg na inicjaly np. Jan
Kowalski anonimizowany jest do J.K.

e jezeli we frazie wystepuje wiecej imion badz
nazwisk, brane sg pod uwage tylko pierwsze
imie i ostatnie nazwisko np. Jan Maria No-
wak-Kowalski anonimizowany jest do ].K.

o jezeli w tekscie wystepuje wiecej 0s6b o tych
samych inicjatach, w zanonimizowanej wersji
pojawiaja sie liczby pomagajace okresli¢, kto-
rej z nich dotyczy dany fragment. Przykta-
dowo tekst Jan Kowalski oraz Jakub Kowalski
zatozyli spoétke, jest anonimizowany do
J.K.(1) oraz].K.(2)

o jezeli w teksScie wystepuje pojedyncze imie,
badz nazwisko, w zanonimizowanej wersji
powinny pojawiaé sie pojedyncze inicjaty.
Przyktadowo tekst Jan oraz Tomasz poszli w
odwiedziny do panstwa Wréblewskich. ano-
nimizowany jest do J. oraz T. poszli w odwie-
dziny do panstwa W. Takich pojedynczych
inicjatéw nie numeruje sie.

¢ Anonimizacji podlegaja wszelkie informacje
dotyczace zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osoby (dane osobowe).
Anonimizacja powyzszych danych polega na
usunieciu z tresci orzeczen identyfikatoréow i
charakterystycznych cech osobowych w taki
spos6b, aby niemozliwe bylo ich ponowne
powiagzanie z tozsamo$cig osoby, ktdrej doty-
cz3.

e Anonimizacji podlegajg dane wrazliwe (Dane
wrazliwe to informacje dotyczqce w szczegdl-
nosci: pochodzenia rasowego lub etnicznego,
poglgdéw politycznych, przekonan religijnych
lub filozoficznych, przynaleznosci wyznanio-
wej, partyjnej lub zwigzkowej, stanu zdrowia,
kodu genetycznego, natogéw, Zycia seksual-
nego, skazan, orzeczen o ukaraniu i mandatéw
karnych, a takze innych orzeczen wydanych w
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postepowaniu sqdowych Ilub administracyj-
nym chyba, Ze fakt uprzedniego skazania ma w
sprawie znaczenie ( np. dla przyjecia lub od-
rzucenie recydywy).

Anonimizacji podlegaja informacje o dacie
urodzenia konkretnej osoby

Anonimizacji podlegajg odpowiednio dane
osobowe o0s6b fizycznych bedacych przedsie-
biorcami oraz pseudonimy

UWAGA: w przypadku anonimizacji recznej je-
zeli pozostawienie inicjatow rodzi zagrozenie
identyfikacji osoby (np. ze wzgledu na malq

spotecznosé/fakt naglosnienia sprawy ktérej

dotyczy orzeczenie przez media) - koniecznym
jest zmiana inicjatéw osoby/oséb

la.

Wyjatki

e Anonimizacji nie s3 poddawani nastepu-
jacy urzednicy panstwowi: sedziowie
sktadu orzekajgcego, protokolant, pro-
kurator, komornik sgdowy

e Anonimizacji nie s3 poddawani autorzy
cytowanych ksiazek, komentarzy, glos
oraz artykutéw naukowych

W przypadku, gdy okre$lone dane wrazliwe

sq istotne dla sprawy np. (stan zdrowia

a roszczenie o odszkodowanie/zado$c¢uczy-

nienie albo kwota odszkodowania/zado$¢u-

czynienia)- mozliwe jest odstgpienie od ich
anonimizacji z zastrzezeniem koniecznosci
szerokiej anonimizacji pozostatych danych

w spos6b uniemozliwiajgcy potgczenie da-

nych wrazliwych z dang osobg, w szczegélno-

$ci Wéwczas anonimizacja winna polegac na

zastgpieniem inicjatéw innymi znakami (X,

Y).

PODMIOTY INNE NIZ OSOBY FIZYCZNE

Anonimizacji podlegaja nazwy przedsie-
biorstw oraz inne dane, ktére pozwolityby na
powigzanie tre$ci z okreslonym przedsiebior-
stwem takie jak np. adres siedziby, numery
identyfikacyjne

W nazwach przedsiebiorstw, spoétek, spét-
dzielni itp. wystepujacych w tresci orzecze-
nia, wszystkie nazwy wtasne oraz stowa mo-
gace postuzy¢ zidentyfikowaniu danej organi-
zacji sa anonimizowane. Pozostajg jedynie
okre$lenia organizacyjno-prawne tj.:. typy
spétek np. spétka z ograniczong odpowie-
dzialno$cia, typy przedsiebiorstwa np. przed-
siebiorstwo produkcyjno-handlowe, skréty:
np. s.c., Sp. z 0. 0.

Anonimizacji podlegajg informacje, ktére mo-
glyby stanowi¢ tajemnice przedsiebiorstwa,
w_szczegblnoSci takie jak nieujawnione do
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wiadomos$ci publicznej informacje tech-
niczne, technologiczne, organizacyjne przed-
sigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce
warto$¢ gospodarczg, co do ktérych przedsie-
biorca podjat niezbedne dziatania w celu za-
chowania ich poufnoéci.

Nazwy organizacji, fundacji i instytucji sg
anonimizowane jak przedsiebiorstwa.
Anonimizuje sie zaré6wno nazwy koSciotéw
i zwigzkéw wyznaniowych jak i informacje,
pozwalajgce okre$li¢ przynalezno$é religijng
do konkretnych gmin wyznaniowych i parafii
Anonimizuje sie informacje o miejscu, w kto-
rym znajduje sie urzad lub organ
Anonimizuje sie nazwy zespoléw muzycz-
nych, druzyn sportowych

Anonimizuje sie tre$¢ haset reklamowych

2a.

Wyjatki

Nie anonimizuje sie nazw organdéw, urzedéw
oraz instytucji publicznych, chyba ze sprawa
dotyczy odpowiedzialno$ci kierownika ta-
kiego urzedu lub osoby funkcyjnej, kiedy w
przypadku pozostawienia nazwy bez anoni-
mizacji w praktyce ujawnitoby tozsamo$c¢
osoby, ktorej prawa anonimizacja ma na celu
chronié

Nie anonimizuje sie tytutéw oséb uprawnio-
nych do ich reprezentowania jak np. Komen-
dant Gtéwny Policji, Prezes Sgdu Okrego-
wego, Naczelnik Urzedu Skarbowego, chyba
ze pozostawienie tych nazw ujawnitoby toz-
samo$¢ osoby funkcyjnej lub kierownika
urzedu, jesli sprawa dotyczy odpowiedzialno-
§ci tych osaéb.

Nie anonimizuje sie nazw organizacji miedzy-
narodowych np. UNESCO, ONZ, WHO

Nie anonimizuje sie Polskiej Akademii Nauk
i analogicznych instytucji krajowych

Nie anonimizuje sie rodzajowych nazw szkét
wyzszych, takich jak: Politechnika, Uniwersy-
tet, Akademia Medyczna, Akademia Wycho-
wania Fizycznego itp.

Nie anonimizuje sie nazw organéw samo-
rzadu zawodowego np. Naczelna Izba Lekar-
ska, Krajowa Izba Biegtych Rewidentéw, Na-
czelna Rada Adwokacja

Nie anonimizuje sie nazw sgdéw np. Sad Re-
jonowy, Naczelny Sad Administracyjny

Nie podlegaja anonimizacji nazwy, znaki to-
warowe, dzieta je$li stanowig one przedmiot
sprawy

MIEJSCOWOSCI

Miejscowos$ci wystepujace w tresci orzeczen
zamieniane sg na pojedynczy inicjat. W przy-
padku, gdy nazwa miejscowo$ci sktada sie
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z kilku wyrazéw, np. Katy Wroctawskie, w za-
nonimizowanej wersji pojawia sie inicjat
tylko pierwszego z nich.

UWAGA: w przypadku anonimizacji recznej
Jezeli pozostawienie inicjatéw rodzi zagro-
Zenie identyfikacji osoby (np. ze wzgledu na
malq  spolecznosé/fakt  nagtosnienia
sprawy ktérej dotyczy orzeczenie przez me-
dia) - koniecznym jest zmiana inicjatéw
miejscowosci

3a.

Wyjatki

Anonimizacji nie podlegajg miasta opisujgce
siedzibe sgdu, np. Sad Apelacyjny we Wrocta-
wiu

INNE NAZWY GEOGRAFICZNE

Anonimizuje sie przymiotniki zwigzane z na-
zwami geograficznymi. W szczegdlnosci doty-
czy to wojewddztw i powiatéw. Rzeczowni-
kowe nazwy geograficzne, pisane wielka li-
tera, zamieniane sg, tak jak miejscowosci, na
pojedynczy inicjat np. nazwy rzek, jezior,
szczytdw gorskich, dzielnic miast. W nazwach
dr6g anonimizuje sie ich numery i inne ozna-
czenia.

ADRESY

Anonimizuje sie adresy. Pozostawiona jest
tylko cze$¢ informujaca o tym, czego dotyczy
dana fraza np. ,ul.”, ,plac”, ,skwer”

NUMERY I INDENTYFIKATORY

Anonimizacji podlegaja wszystkie identyfika-
tory m.in. identyfikatory osdb, miejsc, przed-
miotéw. Dotyczy to w szczegélnosci nastepu-
jacych kategorii: numery PESEL, KRS, REGON,
NIP itp., numery ksigg wieczystych, numery
umoéwi i faktur, numery licencji, numer pasz-
portu, numer i seria dowodu osobistego/ do-
wodu rejestracyjnego, numer legitymacji,
prawa jazdy, prawa wykonywania zawodu
itp. , numery rejestracyjne samochodéw, nu-
mery VIN, numery fabryczne produktéw, nu-
mery silnika pojazdu, numery podwozia, nu-
mery nadwozia, numery dziatek, numery
szkot, przedszkoli, ztobkéw, numery telefo-
néw i fakséw, numer wpisu do ewidencji
dziatalnosci gospodarczej, identyfikatory
uzywane w internecie

NAZWY URZADZEN, POJAZDOW, NAZWY
PRODUKTOW

Anonimizuje sie nazwy urzadzen, pojazdow,
produktéw w ten sposob, ze nazwe jednowy-
razowg zamienia sie na inicjat

CIAGI ZNAKOW

Anonimizuje sie ciagi cyfr, w sytuacji, gdy nie
jest oczywista ich doktadniejsza klasyfikacja
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Anonimizuje sie ciagi liczb, liter, cyfr, my$lni-
kéw, gdy nie jest oczywista ich doktadniejsza
klasyfikacja

Inne wyjatki

Nie anonimizuje sie liczb porzadkowych,
liczby zdarzen, 0séb, przedmiotéw np. zatrud-
niono 50 pracownikéw

Nie anonimizuje sie liczb z jednostkami np.
powierzchnia uzytkowa 80 m.kw.

Nie anonimizuje sie danych dotyczacych wy-
konywanego lub wyuczonego zawodu, stano-
wiska stuzbowego, pelmionych funkcji

Nie anonimizuje sie nazw panstw

Nie anonimizuje sie danych wskazanych
w pkt 1-8 w zakresie w jakim nie podlegajg
one anonimizacji

Sqd Okregowy w Lublinie dba o srodowisko - jesli nie musisz, nie drukuj tego dokumentu




